
 

 

ART Digital Solutions GesmbH  

Feldstraße 13 | A-3300 Amstetten  

office@art.at | www.artimer.at  

UID: ATU 17112103 

FN: 31100k | Gerichtsstand St. Pölten 

Tel.: +43 (0) 676 / 488 40 26 

HYPO NOE Landesbank AG 

IBAN: AT09 5300003155017898 

BIC: HYPNATWW 

Checkliste: Informationsbeschaffung 

Steuerberater/Lohnverrechnung 

□ Details zu Kollektivverträgen 
□ Arbeitszeitmodelle 
□ Arbeitszeiten 
□ Firmenwagen 
□ Lehrling, externer MA 
□ Pauschalen, max. Tages- u. Wochenstunden, Überstundenregelung 
□ Jahresurlaub 
□ Beginn der Zeiterfassung mit Stundenübernahme, Urlaubskontingent, 

Pausenregelung 
□ Eintritts- / Austrittsdatum 
□ Personalnummer 
□ Personenbezogene Daten (Vor- und Nachname, Titel, Berufsbezeichnung, Abteilung) 

IT-Abteilung 

□ Benutzername und Passwort 
□ Email 
□ Telefon und Durchwahl 

Geschäftsführung 

□ Berechtigungen (Schreib- und Leserechte) 
□ Vorgesetzter 

GF/Lohnverrechnung/Steuerberater 

□ Regelung für früheste Ankunft / spätestes Verlassen 
□ Regelung Feiertagsarbeit 
□ Zuordnung der benötigten Aktivitäten / Unteraktivitäten 
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